
АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

«Учет расчетов с сотрудниками, 

 НДФЛ и страховых взносов» 

 

Уровень образования: повышение квалификации 

Общая трудоемкость по учебному плану: 40 академических часов 

Срок обучения: 2 месяца 

Форма обучения: заочная с использованием дистанционных образовательных технологий 

Цель освоения: освоение (совершенствование) профессиональных компетенций в 

соответствие с профессиональным стандартом 08.002 Бухгалтер. 

 

Наименование тем Содержание 

Раздел 1. Расчет зарплаты и других ключевых выплат 

Тема 1.1. Зарплата Виды выплат сотрудникам. Зарплата. Удержания из 

зарплаты. Совместители. Суммированный учет рабочего 

времени 

Тема 1.2. Отпускные Отпускные. Компенсация за неиспользованный отпуск. 

Тема 1.3. Больничные Электронные больничные и расчетные листы.  

Тема 1.4. Премии  Учет премий 

Раздел 2. Расчет пособий и компенсаций  

Тема 2.1. Пособия 

 

Пособие по беременности и родам. Пособие по уходу за 

ребенком. 

Тема 2.2. Компенсации 

 

Компенсация за использование автомобиля. Выплаты за 

учебный отпуск.  

Тема 2.3.  Командировки Учет командировок. Как выдавать деньги под отчет.  

Раздел 3.  Кадровый документооборот 

Тема 3.1. Что бухгалтеру 

обязательно проверить в 

кадровых документах  

 

Трудовой договор и должностные инструкции. Трудовые 

книжки. Штатное расписание и личные карточки. График 

отпусков. Документы для расчета зарплаты. Какие 

документы выдать при увольнении. Кадровые проверки. 

Раздел 4. Взаимодействие с ФСС 

Тема 4.1. Алгоритм для 

возмещения пособий ФСС 

 

Главные изменения в расчете пособий. Как считать 

больничный. Расчет декретного и детского пособия. Чек-

лист для возмещения пособий. Документы для 

возмещения пособий. Заполнение отчетности 

Раздел 5. НДФЛ 

Тема 5.1. Общие правила 

расчета 

 

Общие правила. Налоговый регистр по НДФЛ. 

Перечисление. Зачет и возврат переплаты. Доходы, не 

облагаемые налогом. Отличие резидента России от 

нерезидента. НДФЛ с командировочных расходов. НДФЛ 

с дивидендов. НДФЛ с доходов ГПД. НДФЛ с 

компенсаций. НДФЛ с доходов в натуральной форме. 

НДФЛ с выигрышей и призов. Иностранные работники.  

Тема 5.2. Вычеты 

 

Стандартные вычеты на детей. Вычет на обучение. 

Жилищный вычет. Вычет при покупке жилья для 

сотрудников.  

Тема 5.3. Отчётность  Справка 2-НДФЛ. Расчет 6-НДФЛ. 

Раздел 6. Страховые взносы 



Тема 6.1. Общие правила 

расчета 

 

Общие правила расчета взносов. База по взносам. 

Тарифы. Дополнительные тарифы. Пониженные тарифы. 

Расчет взносов. Уплата взносов. Зачет и возврат 

страховых взносов. Взносы на травматизм. Взносы с 

выплат иностранцам. Страховые взносы 

предпринимателя.   

Тема 6.2. Отчётность Форма 4-ФСС. Расчет по страховым взносам.  

 

Формы промежуточной и итоговой аттестации: 

Форма промежуточной аттестации: тестирование. 

Форма итоговой аттестации: тестирование зачет с оценкой. 


